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CONGRESS-CENTER -VILLACH

Das Veranstaltungszentrum im Siiden Osterreichs

Grundlegende Checkliste
zur Veranstaltungsplanung

Art der Veranstaltung

Hb6he des Budgets

Veranstaltungsort

Zielgruppe der Teilnehmer

Anzahl der Teilnehmer

Name der Veranstaltung

Technische Anforderungen
(Tonanlage, Mikro, Leinwand, Beamer...)

Raum- und Seminarausstattung
(Bestuhlung, Flipcharts, Tageslicht...)

Gastronomische Wiinsche
(Pausen, Mittagessen, Seminargetranke...)

Anreise- und Parkmadglichkeiten

Unterkunft der Teilnehmer/Referenten

Ausstellungsflache
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